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МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ, КАДАСТРА И КАРТОГРАФИИ
ФИЛИАЛ ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ФЕДЕРАЛЬНАЯ КАДАСТРОВАЯ ПАЛАТА ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ, КАДАСТРА И КАРТОГРАФИИ» 
ПО КРАСНОДАРСКОМУ КРАЮ

(подготовлено при содействии администрации муниципального образования город Сочи)

Рекомендации по подаче запросов о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, посредством отправления в электронной форме

1. Общие положения
	Согласно статье 62 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН), за исключением сведений, доступ к которым ограничен федеральным законом, предоставляются органом регистрации прав по запросам любых лиц (далее – Запрос), в том числе посредством использования информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», а также посредством обеспечения доступа к федеральной государственной информационной системе ведения ЕГРН 
(далее – ФГИС ЕГРН).
	Порядок предоставления сведений, содержащихся в ЕГРН, утвержден Приказом Минэкономразвития России от 23.12.2015 № 968 (далее – Порядок).
	Запрос о предоставлении сведений ограниченного доступа, представленный в орган регистрации прав в виде электронного документа, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) лиц, указанных в пункте 42 Порядка.
	Перечень документов, подтверждающих право заявителей на получение сведений, содержащихся в ЕГРН, ограниченного доступа, установлен пунктом 43 Порядка.
	Представляемый в орган регистрации прав в виде электронного документа, Запрос о предоставлении сведений, в отношении которых заявитель имеет право на их безвозмездное предоставление, заверяется УКЭП лиц, указанных в пункте 42.1 Порядка.
	Пунктом 44 Порядка определен перечень документов, представляемых заявителем вместе с запросом о предоставлении сведений, внесенных в ЕГРН, в отношении которых заявитель обладает правом на их безвозмездное получение.

	В настоящих рекомендациях приведены три способа подачи Запросов на сайте Росреестра www.rosreestr.ru.
	Способ I. В личном кабинете.
	Способ II. Посредством обеспечения доступа к ФГИС ЕГРН.
	Способ III. В открытой части сайта.


Способ I. Получение сведений, содержащихся в ЕГРН, 
посредством личного кабинета 
1. Формирование личного кабинета (регистрация/подтверждение учетной записи, создание организации)
	Для направления Запроса в электронной форме рекомендуем на сайте Госуслуги www.gosuslugi.ru создать личный кабинет соответствующего заявителя, имеющего право на безвозмездное предоставление сведений, содержащихся в ЕГРН, а так же предоставление сведений ограниченного доступа (далее - Организация).
	При этом представлять Запросы от имени Организации может, в том числе должностное лицо, уполномоченное решением такой Организации (далее – Должностное лицо).
	Руководителю Организации на сайте Госуслуги www.gosuslugi.ru необходимо пройти регистрацию как физическому лицу. Подробнее в вопросе «Как зарегистрироваться на портале»: https://www.gosuslugi.ru/help/faq/popular
	Необходимо подтвердить регистрацию учетной записи на сайте Госуслуги (один из способов - УКЭП). Подробнее в вопросе «Как и где подтвердить учетную запись»: https://www.gosuslugi.ru/help/faq/popular
	После подтверждения учетной записи руководителя Организации
 на сайте Госуслуги необходимо создать учетную запись «Государственного органа или государственной организации». Подробнее в вопросе
 «Как создать учетную запись государственного органа или организации»: https://www.gosuslugi.ru/help/faq/yuridicheskim_licam
	Далее необходимо добавить Должностное лицо в учетную
 запись Организации. Подробнее в вопросе «Как добавить
 сотрудника в учетную запись организации или предпринимателя»: https://www.gosuslugi.ru/help/faq/yuridicheskim_licam
	В дальнейшем работу в личном кабинете по представлению Запросов может осуществлять Должностное лицо.
	Телефон поддержки сайта Госуслуги 8 (800) 100-70-10.

2. Общие положения
	В личном кабинете также имеется подробное «Руководство пользователя», где описаны сервисы и услуги Росреестра, предоставляемые посредством личного кабинета. Также имеется раздел «Помощь и поддержка» и телефон технической поддержки сайта Росреестра 8(800)100-34-34. Обращаем внимание, что ФГБУ «ФКП Росреестра» и его филиалы не являются администратором сайта Росреестра и не могут влиять на его работоспособность.
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	Обращаем внимание, что по состоянию на 01.12.2019 в личном кабинете отсутствует возможность указания необходимой информации, подтверждающей право заявителя на получение сведений, предусмотренных частями 13 - 16 статьи 62 Федерального закона от 13.07.2015. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», и (или) на безвозмездное предоставление сведений в соответствии со статьей 63 данного Федерального закона (основания истребования сведений ограниченного доступа).
	В этой связи, рекомендуем предоставлять электронный образ заполненного Запроса (в зависимости от вида запрашиваемых сведений) по форме, установленной Приказом Минэкономразвития России от 23.12.2015 № 968.
	Перед представлением Запроса необходимо предварительно подготовить следующие документы:
	- электронный образ документа, подтверждающего полномочия Должностного лица представлять Запросы от имени Организации (решение Организации) в случае представления Запроса Должностным лицом;
	- электронный образ Запроса по форме, установленной Приказом Минэкономразвития России от 23.12.2015 № 968, подписанного рукописной подписью Должностного лица, где в обязательным порядке должен быть заполнен раздел «9» (указаны основания запроса сведений, в том числе наименование государственной или муниципальной услуги или базового государственного информационного ресурса, а также номер (идентификатор) услуги в реестре и положение нормативного правового акта); Запрос должен быть подписан УКЭП Должностного лица; 
	- электронный образ документа, подтверждающего полномочия Должностного лица, должен быть подписан УКЭП лица, указанного в пункте 42.1 Порядка. В дальнейшем электронный образ такого документа, подписанный УКЭП, может использоваться при представлении всех Запросов (до окончания срока полномочий Должностного лица);
	- электронный образ документа, удостоверяющего личность Должностного лица, подписанный УКЭП данного Должностного лица;
	- в отдельных случаях электронный образ документа, удостоверяющего личность правообладателя (при наличии), подписанный УКЭП Должностного лица, при запросе сведений о правообладателе объекта недвижимости;
	- в отдельных случаях предусмотренный пунктом 43 Порядка электронный образ документа, подтверждающий возможность получения сведений ограниченного доступа, подписанный УКЭП лица, которое в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации уполномочено заверять копии такого документа в форме документов на бумажном носителе. В дальнейшем электронный образ такого документа, подписанный УКЭП, может использоваться при представлении всех Запросов (до окончания срока полномочий Должностного лица);
	- в отдельных случаях предусмотренный пунктом 44 Порядка электронный образ документа, подписанный УКЭП лица, которое в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации уполномочено заверять копии такого документа в форме документов на бумажном носителе. В дальнейшем электронный образ такого документа, подписанный УКЭП, может использоваться при представлении всех Запросов (до окончания срока полномочий Должностного лица).
3. Подача Запроса в личном кабинете
	3.1. Для представления Запроса необходимо зайти в личный кабинет на сайте Росреестра www.rosreestr.ru.
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	3.2. Далее нажимаем на кнопку «Услуги и сервисы».
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	3.3. Обращаем внимание, что по состоянию на 01.12.2019 для объектов недвижимости, расположенных на территории Краснодарского края, в разделе личный кабинет доступны следующие виды Запросов:
	- запрос о предоставлении сведений об объектах недвижимости и (или) их правообладателях (особенности содержания ходатайства указаны в пункте 3.6.1);
	- запрос о предоставлении сведений в виде кадастрового плана территории (особенности содержания ходатайства указаны в пункте 3.6.2).
	Далее нажимаем кнопку «Предоставление сведений», где откроется список услуг, которые относятся к данному разделу (перечень Запросов):
	Из представленного перечня выбираем Запрос, в зависимости от вида запрашиваемых сведений.
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	3.4. Шаг 1. Согласие на обработку персональных данных.
	На данном шаге необходимо дать согласие на обработку персональных данных и подтвердить достоверность предоставляемых сведений, для этого ставим галочку о согласии и нажимаем кнопку «Далее».
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	3.5. Шаг 2. Данные о заявителе.
	На данном шаге отображаются заполненные при создании личного кабинета данные об Организации и Должностном лице. При необходимости данные следует откорректировать и (или) заполнить пустые поля (Например: «Категория заявителя» и «Дата регистрации»).
	После нажимаем кнопку «Далее».
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	3.6. Шаг 3. Запрашиваемые сведения.
	В блоке «Прошу предоставить сведения» необходимо выбрать вид запрашиваемых сведений в зависимости от типа Запроса. 
	3.6.1. 	Содержание ходатайства для получения выписок из ЕГРН по запросу о предоставлении сведений об объектах недвижимости и (или) их правообладателях.
	В блоке «Прошу предоставить сведения» необходимо выбрать вид запрашиваемых сведений (сведения об объекте недвижимости или сведения о правообладателе объекта недвижимости).
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	Далее, в зависимости от выбранного вида запрашиваемых сведений откроется форма для указания уточняющих сведений, необходимых для обработки соответствующего Запроса. 

	При выборе Запроса о предоставлении сведений об объекте недвижимости для получения:
	- справки о лицах, получивших сведения об объекте недвижимости;
	- выписки из ЕГРН об объекте недвижимости, о кадастровой стоимости объекта недвижимости;
	- выписки о содержании правоустанавливающих документов;
	- выписки о зарегистрированных договорах участия в долевом строительстве;
	- выписки об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
	- выписки о переходе прав на объект недвижимости;
	- выписка о дате получения органом регистрации прав заявления о государственном кадастровом учете и (или) государственной регистрации прав и прилагаемых к нему документов), 
необходимо заполнить подраздел «Об объекте недвижимости», в котором указываются следующие характеристики (вид объекта недвижимости, кадастровый номер, адрес объекта, площадь и единицы измерения площади).
	После внесения сведений об объекте недвижимости, необходимо из представленного перечня выбрать вид запрашиваемой выписки и указать способ получения запрашиваемых сведений.
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	При выборе выписки из ЕГРН о кадастровой стоимости объекта недвижимости необходимо указать дату, по состоянию на которую запрашиваются сведения.
	При выборе выписки из ЕГРН о содержании правоустанавливающих документов необходимо из представленного перечня выбрать вид  правоустанавливающего документа, указать его реквизиты.
	При запросе сведений в виде справки о лицах, получивших сведения об объекте недвижимого имущества, указываются даты начала и окончания периода, за который запрашиваются сведения или только дата начала периода, за который запрашиваются сведения.
	При выборе Запроса о предоставлении сведений о правообладателе (для получения выписки о признании правообладателя недееспособным или ограниченно дееспособным и о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости), необходимо выбрать тип правообладателя (физическое лицо, российское юридическое лицо, иностранное юридическое лицо или субъект публичного права) и заполнить информацию о правообладателе, в зависимости от выбранного типа. При наличии информации о предыдущих данных правообладателя (например, при смене фамилии), такие данные также необходимо указывать в соответствующих строках.
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	При выборе вида выписки «Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости» необходимо также указать:
	- виды объектов недвижимости (все имеющиеся у правообладателя объекты  или определенный объект, указав при этом его вид и назначение (в случае если это объект капитального строительства) или категорию земель и вид разрешенного использования (если это земельный участок);
	- территорию, на которой расположены запрашиваемые объекты недвижимости. Если запрашиваемая информация необходима по объектам недвижимости, расположенным на территории определенного субъекта (субъектов) Российской Федерации, в строке «на территории» указывается (выбирается из выпадающего списка) наименование субъекта или нескольких субъектов Российской Федерации. При запросе информации по объектам недвижимости, расположенным на всей территории Российской Федерации, необходимо выбрать раздел «Российская Федерация»;
	- период (дата). На указанную дату (где указывается конкретная дата, по состоянию на которую запрашиваются сведения), с указанной даты по текущий момент, до указанной даты, период (даты начала и окончания периода) либо ставится отметка, что необходимы сведения об объектах недвижимости только актуальные на дату представления Запроса.
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	3.6.2. Содержание ходатайства для получения выписок из ЕГРН по запросу о предоставлении сведений в виде кадастрового плана территории.
	При выборе Запроса о предоставлении сведений в виде кадастрового плана территории (для получения сведений из ЕГРН в виде кадастрового плана территории), необходимо указать номер кадастрового квартала и (или) ориентир территории в пределах кадастрового квартала при необходимости получения таких сведений.
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	3.7. Далее выбираем способ получения запрашиваемых сведений и нажимаем кнопку «Далее».
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	3.8. Шаг 4. Прилагаемые документы.
	На данном шаге следует заполнить информацию о всех прилагаемых к Запросу документах.
	Добавление документа производится путем нажатия кнопки «Добавить», заполнения сведений о документах и прикрепления файла, содержащего сканированный образ документа и файла УКЭП.
	3.8.1. 	Заполняем блок «Документ, удостоверяющий личность представителя», прикрепляем файл такого документа и файл УКЭП.
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3.8.2. Заполняем блок «Документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя», прикрепляем файл такого документа и файл УКЭП.
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	3.8.3. Добавление электронного образа Запроса. 
	В представленном подразделе «Иной документ» в поле «Вид документа» из представленного выпадающего списка выбираем соответствующий вид Запроса, прикрепляем файл такого документа и файл УКЭП.
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	3.8.4. Если запрашиваются сведения о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости, необходимо указать информацию о документе, удостоверяющем личность правообладателя, и при наличии прикрепить файл такого документа и файл УКЭП. 
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	3.8.5. В случае необходимости представления вместе с Запросом электронного образа документа, подтверждающего возможность получения сведений ограниченного доступа (пункт 43 Порядка), подписанного УКЭП лица, которое в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации уполномочено заверять копии такого документа в форме документов на бумажном носителе, необходимо прикрепить файл такого документа и файл УКЭП.
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3.8.6. В случае необходимости представления вместе с Запросом электронного образа документа, предусмотренного пунктом 44 Порядка, подписанного УКЭП лица, которое в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации уполномочено заверять копии такого документа в форме документов на бумажном носителе,  необходимо прикрепить файл такого документа и файл УКЭП.
[image: ]
	3.8.7. После заполнения и прикрепления необходимых документов нажимаем кнопку «Перейти к подписанию формы».
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	3.9. Шаг 5. Предпросмотр формы.
	На данном шаге необходимо проверить корректность заполнения сведений в Запросе. Если ошибок нет, следует нажать на кнопку «Подписать заявление».
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	3.10. После появится окно «Выбор сертификата». В списке необходимо выбрать сертификат УКЭП Должностного лица для подписи и нажать кнопку «Выбрать».
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	Если необходимо подать еще один Запрос следует нажать на кнопку «Оформить еще одно заявление», если нет – «Отправить заявку».
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	Номер и статус обработки Запроса будут доступны в разделе «Мои заявки» личного кабинета.


Способ II. Получение сведений, содержащихся в ЕГРН, посредством обеспечения доступа к ФГИС ЕГРН

1. Общие положения
	Сведения, содержащиеся в ЕГРН, посредством обеспечения доступа к ФГИС ЕГРН предоставляются заявителям, получившим уникальные коды (далее - ключи доступа). Предоставление ключей доступа осуществляется в электронной форме посредством личного кабинета, размещенного на официальном сайте Росреестра.
	По состоянию на 01.12.2019 реализована возможность подачи Запроса с целью получения следующих документов:
	- Выписки из ЕГРН об объекте недвижимости;
	- Выписки о переходе прав на объект недвижимости;
	- Выписки о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;
	- Кадастрового плана территории.
	1.1. Для получения ключа доступа необходимо зайти в личный кабинет на сайте Росреестра www.rosreestr.ru.
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	1.2. Далее нажимаем на кнопку «Мои ключи» и копируем ключ доступа. Для удобства ключ доступа может быть скопирован в текстовый файл на рабочий стол лица, подающего Запрос.
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2. Подача Запроса посредством доступа к ФГИС ЕГРН
	2.1. Необходимо зайти на главную страницу сайта Росреестра и перейти в раздел «Электронные услуги и сервисы».
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	2.2. В появившемся списке выбираем «Запрос посредством доступа к ФГИС ЕГРН». Прямая ссылка на данную услугу https://rosreestr.ru/wps/portal/p/cc_present/ir_egrn
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	2.3. Далее необходимо ввести уникальный ключ доступа (есть возможность вставки ранее скопированного ключа доступа, при этом распределение ключа согласно формату произойдет автоматически) и нажать кнопку «Войти».
[image: ]

	2.4. Далее появится разводящая страница, где содержатся разделы «Поиск объекта недвижимости», «Запрос по правообладателю», «Мои заявки». Выбираем разделы «Поиск объекта недвижимости» или «Запрос по правообладателю» в зависимости от необходимых к получению документов.
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	Следует выбрать раздел «Поиск объектов недвижимости» если необходимо получить сведений в виде:
	- Выписки из ЕГРН об объекте недвижимости;
	- Выписки о переходе прав на объект недвижимости;
	- Кадастрового плана территории.
	Следует выбрать раздел «Запрос по правообладателю» если необходимо получить сведения в виде:
	- Выписки о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости.
	2.5.1. Содержание ходатайства для получения выписки из ЕГРН об объекте недвижимости или выписки о переходе прав на объект недвижимости.
	Выбираем раздел «Поиск объектов недвижимости».
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	В открывшемся окне следует заполнить поля «Кадастровый номер» (1) и «Регион» (3,4) из выпадающего списка регионов, который можно вызвать, нажав на стрелочку (2) в конце строки. 
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	Либо, если поиск осуществляется по адресу следует заполнить соответствующие поля «Регион», «Район», «Населенный пункт», «Улица», «Название улицы», «Дом», «Квартира»:
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	2.5.2. Содержание ходатайства для получения кадастрового плана территории.
	Выбираем раздел «Поиск объектов недвижимости».
	В открывшемся окне следует заполнить поле «Кадастровый номер» номером кадастрового квартала и «Регион» из выпадающего списка регионов, который можно вызвать, нажав на стрелочку в конце строки, после чего ставим чекбокс (галочку) в строке «Искать только кадастровые кварталы».
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	Обращаем внимание, что для поиска может быть указано несколько кадастровых номеров. Для разделения записей при вводе используйте «;».
	Также может быть введена только начальная часть любого из обозначенных номеров. Для поиска кадастровых районов и кварталов, необходимо точно задать соответствующий номер в поле «Кадастровый номер». Для поиска объектов по маске кадастрового номера используйте «*».


	После нажимаем кнопку «Найти» и в случае наличия объекта недвижимости в ЕГРН будет осуществлен переход на следующую страницу с результатам поиска или в случае отсутствия объекта недвижимости в ЕГРН появится сообщение «Не найдены данные, удовлетворяющие Вашему запросу. Попробуйте изменить запрос».
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	Также, после того, как объект будет найден, при необходимости, возможно, изменить параметры поиска, нажав на кнопку «Изменить».
	Далее нажимаем на кадастровый номер необходимого объекта недвижимости.
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	После чего, появится окно с информацией об объекте недвижимости, где при желании можно сверить является ли найденный объект недвижимости искомым. После, следует выбрать в каком виде будут запрошены сведения, ввести текст с картинки и нажать подписать запрос.
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	2.5.3. Содержание ходатайства для получения выписки о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости.
	Выбираем раздел «Запрос по правообладателю».
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	В открывшемся окне следует выбрать субъект права, в отношении которого будет подан Запрос:
	Физическое лицо по СНИЛС;
	Физическое лицо по ФИО;
	Субъект публичного права;
	Российское юридическое лицо;
	Иностранное юридическое лицо.
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	В данном примере запросим сведения о правах отдельного физического лица по его ФИО. Для этого выбираем соответствующее поле «Физического лица по ФИО», заполняем ФИО, дату рождения, выбираем документ, удостоверяющий личность, его реквизиты, а также указываем реквизиты и положения (абзац, подпункт, пункт, часть, статья и т.п.) нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги и (или) ведения базовых государственных информационных ресурсов в целях предоставления государственных или муниципальных услуг. Также необходимо указать на какой момент времени (на текущий или в прошлом) запрашиваются сведения. После заполнения всех полей нажимаем кнопку «Подписать и отправить запрос».
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	2.6. Далее появится окно выбора сертификата УКЭП, где следует выбрать сертификат ключа УКЭП заявителя и нажать подписать.
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	На этом оформление Запроса завершено, запрос считается зарегистрированным.
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	2.7. Номер, статус обработки и результат будут доступны в разделе «Мои заявки».
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Способ III. Получение сведений, содержащихся в ЕГРН, 
в открытой части сайта

1. Общие положения
	Путем обращения к открытой части сайта Росреестра возможно получение следующих документов, воспроизводящих сведения ЕГРН:
	- выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
	- выписка из ЕГРН о кадастровой стоимости объекта недвижимости;
	- выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;
	- выписка из ЕГРН о переходе прав на объект недвижимости;
	- выписка из ЕГРН о содержании правоустанавливающих документов;
	- кадастровый план территории из ЕГРН.
	Представлять Запрос от имени Организации может любое Должностное лицо этого органа, имеющее УКЭП.
	Перед представлением Запроса необходимо предварительно подготовить следующие документы:
	- электронный образ документа, подтверждающего полномочия Должностного лица представлять Запросы от имени Организации (решение Организации) в случае представления Запроса Должностным лицом.
	Электронный образ документа, подтверждающего полномочия Должностного лица, должен быть подписан УКЭП лица, указанного в пункте 42.1 Порядка. В дальнейшем электронный образ такого документа, подписанный УКЭП, может использоваться при представлении всех Запросов (до окончания срока полномочий Должностного лица);
	- электронный образ документа, удостоверяющего личность Должностного лица, подписанный УКЭП данного Должностного лица;
	- в отдельных случаях электронный образ документа, удостоверяющего личность правообладателя (при наличии), подписанный УКЭП Должностного лица, при запросе сведений о правообладателе объекта недвижимости;
	- в отдельных случаях предусмотренный пунктом 43 Порядка электронный образ документа, подтверждающий возможность получения сведений ограниченного доступа, подписанный УКЭП лица, которое в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации уполномочено заверять копии такого документа в форме документов на бумажном носителе. В дальнейшем электронный образ такого документа, подписанный УКЭП, может использоваться при представлении всех Запросов (до окончания срока полномочий Должностного лица);
	- в отдельных случаях предусмотренный пунктом 44 Порядка электронный образ документа, подписанный УКЭП лица, которое в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации уполномочено заверять копии такого документа в форме документов на бумажном носителе. В дальнейшем электронный образ такого документа, подписанный УКЭП, может использоваться при представлении всех Запросов (до окончания срока полномочий Должностного лица).

2. Подача Запроса в открытой части сайта

	2.1. Для представления Запроса возможно использовать открытую часть сайта Росреестра www.rosreestr.ru.
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\Сайт1.png]
	Для этого необходимо зайти на главную страницу сайта Росреестра и перейти в раздел «Электронные услуги и сервисы».
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\Сайт2.png]
	2.2. 	Содержание ходатайства для получения выписок из ЕГРН по запросу о предоставлении сведений об объектах недвижимости и (или) их правообладателях 
	2.2.1 Для получения выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости необходимо заполнить подраздел с описанием объекта недвижимости, в котором указываются следующие характеристики (тип объекта недвижимости, кадастровый номер, условный номер (при наличии) адрес объекта или иное описание местоположения объекта недвижимости).
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\Шаг 1 осн хар.png]
	Обязательными к заполнению являются сведения об адресе объекта недвижимости, при этом кадастровый номер указывается при наличии. Сведения о типе объекта недвижимости, а также поля «Регион» и «Район» возможно выбрать из соответствующего выпадающего списка, который можно вызвать, нажав на стрелочку в конце строки. 
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\выпадающий список.png]
	В подразделе «Форма предоставления и способ получения сведений» необходимо указать адрес электронной почты, на который будет отправлена ссылка на электронный документ, ввести текст с картинки и нажать кнопку «Перейти к сведениям о заявителе» и перейти в следующий раздел.
	2.2.2. Для получения сведений в виде выписки из ЕГРН о кадастровой стоимости объекта недвижимости необходимо перейти на вкладку контекстного меню, находящегося справа страницы – «Получить выписку из ЕГРН о кадастровой стоимости объекта недвижимости» и заполнить уточняющие сведения, необходимые для обработки соответствующего Запроса.
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\кад стоимость 1.png]
	Из выпадающего списка необходимо выбрать вид и назначение объекта недвижимости, указать дату, по состоянию на которую запрашиваются сведения. Обязательно должны быть заполнены поля кадастровый номер объекта, в отношении которого запрашиваются сведения, либо его адрес. Также могут быть заполнены оба варианта. 
	В блоке «Форма предоставления и способ получения сведений» необходимо указать адрес электронной почты, на который будет отправлена ссылка на электронный документ, ввести текст с картинки и нажать кнопку «Перейти к сведениям о заявителе».
	2.2.3. Для получения сведений в виде выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости необходимо перейти на вкладку контекстного меню, находящегося справа страницы – «Получить выписку из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости». 
	В разделе «Детали запроса» открывшейся формы запроса сведений необходимо заполнить:
	Один или несколько регионов, по территории которых будут запрошены сведения. Регины добавляются в перечень путем выбора региона из перечня регионов РФ и нажатия на кнопку с изображением стрелки вправо.
	Для удаления ошибочно добавленных регионов из списка регионов по территории которых будут запрошены сведения необходимо выбрать ошибочно добавленный регион и нажать кнопку с изображением стрелки влево.
	Также возможно выбрать Запрос сведений по всей территории РФ.
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\о правах отдельного лица 4.png]
	Далее необходимо указать виды объектов недвижимости (все имеющиеся у правообладателя объекты или определенный объект, указав при этом его вид и назначение (в случае если это объект капитального строительства) или категорию земель и вид разрешенного использования (если это земельный участок);
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\о правах отдельного лица 5.png]
	Следующим подлежит заполнению период (дата) за который запрашиваются сведения.
	Возможные варианты заполнения
	- на указанную дату (где указывается конкретная дата, по состоянию на которую запрашиваются сведения);
	- с указанной даты по текущий момент;
	- до указанной даты;
	- за период (даты начала и окончания периода).
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\о правах отдельного лица 6.png]
	Далее переходим в раздел «Данные о правообладателе», где необходимо выбрать тип правообладателя (физическое лицо, российское юридическое лицо, иностранное юридическое лицо или субъект публичного права) и заполнить информацию о правообладателе, в зависимости от выбранного типа. При наличии информации о предыдущих данных правообладателя (например, при смене фамилии), такие данные также необходимо указывать в соответствующих строках.
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	В блоке «Способ предоставления сведений» необходимо указать адрес электронной почты, на который будет отправлена ссылка на электронный документ, ввести текст с картинки и нажать кнопку «Перейти к сведениям о заявителе».
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\о правах способ.png]

	2.2.4. Для получения сведений в виде выписки из ЕГРН о переходе прав на объект недвижимости необходимо перейти на вкладку контекстного меню, находящегося справа страницы – «Получить выписку из ЕГРН о переходе прав на объект недвижимости». 
	После чего необходимо заполнить подраздел с описанием объекта недвижимости, в котором указываются следующие характеристики (тип объекта недвижимости, кадастровый номер, адрес объекта или иное описание местоположения объекта недвижимости).
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\о переходе 1.png]
	При этом обязательными к заполнению являются строки: «Тип объекта недвижимости» и «Расположенный по адресу». 
	Сведения о «Типе объекта недвижимости», а также «Регион» и «Район» возможно выбрать из соответствующего выпадающего списка. Кадастровый номер объекта недвижимости указывается при наличии.
	В блоке «Способ предоставления сведений» необходимо указать адрес электронной почты, на который будет отправлена ссылка на электронный документ, ввести текст с картинки и нажать кнопку «Перейти к сведениям о заявителе».
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\о переходе 2.png]

	2.2.5. Для получения сведений в виде выписки из ЕГРН о содержании правоустанавливающих документов необходимо перейти на вкладку контекстного меню, находящегося справа страницы – «Получить выписку из ЕГРН о содержании правоустанавливающих документов». 
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\о содержании 1.png]
	В строке «Данные о документе» необходимо выбрать из выпадающего списка вид документа, а также заполнить его реквизиты. Остальные поля не являются обязательными к заполнению.
	В разделе, содержащем описание объекта недвижимости, обязательными к заполнению являются «Тип объекта недвижимости» и «Расположенный по адресу». Сведения о типе объекта недвижимости, а также строки «Регион» и «Район» возможно выбрать из соответствующего выпадающего списка. При этом кадастровый номер объекта недвижимости указывается при наличии.
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\о содержании 2.png]

	В разделе «Способ предоставления сведений» необходимо указать адрес электронной почты, на который будет отправлена ссылка на электронный документ, ввести текст с картинки и нажать кнопку «Перейти к сведениям о заявителе».
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\о содержании 3.png]
	2.2.6. Содержание ходатайства для получения выписок из ЕГРН по запросу о предоставлении сведений в виде кадастрового плана территории.
	Для получения сведений в виде кадастрового плана территории из ЕГРН необходимо перейти на вкладку контекстного меню, находящегося справа страницы – «Получить кадастровый план территории из ЕГРН». 
	После чего необходимо указать номер кадастрового квартала и (или) ориентир территории в пределах кадастрового квартала при необходимости получения таких сведений.
	Кадастровый номер кадастрового квартала, ориентиры территории, а также адрес электронной почты, на который будет отправлена ссылка на электронный докумен являются обязательными для заполнения.
	После заполнения сведений необходимо ввести текст с картинки и нажать кнопку «Перейти к сведениям о заявителе».
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\КПТ 1.png]
	3.1. Шаг 2. Сведения о заявителе и его представителе.
	Заполнение сведений о заявителе с целью получения сведений в виде выписки из ЕГРН рассмотрим на примере выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
[image: ]
	Обязательными для заполнения являются строки вид и категория заявителя, вид субъекта правоотношений, которые возможно выбрать из соответствующего выпадающего списка, основания запроса сведений, полное наименование заявителя. 	Кроме того, возможно указание телефона и адреса электронной почты заявителя.
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\представитель.png]
	В отношении представителя заявителя обязательному заполнению подлежат строки вид представителя и вид документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (возможно выбрать из соответствующего выпадающего списка), фамилия, имя, а также вид, номер и дата выдачи документа удостоверяющего личность представителя заявителя. Отчество, СНИЛС указываются при наличии. Также возможно заполнение сведений о контактных данных представителя заявителя.
	На этом шаге также необходимо отметить галочкой своё согласие на передачу персональных данных в Росреестр и нажать на кнопку «Перейти к прилагаемым к запросу документам».
	Запросы для получения выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости, о содержании правоустанавливающих документов, о переходе прав на объект недвижимости заполняются аналогично.
	3.2. Для получения выписки из ЕГРН о кадастровой стоимости объекта недвижимости, а также для получения сведений в виде кадастрового плана территории из ЕГРН заполнение строки «Основания запроса сведений» не требуется.
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\КПТ заявитель.png]
	3.3. Шаг 3. Прилагаемые документы.
	На данном шаге следует заполнить информацию о всех прилагаемых к Запросу документах.
	Добавление документа производится путем нажатия кнопки «Добавить», заполнения сведений о документах и прикрепления файла, содержащего сканированный образ документа и файла УКЭП.
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\Документы.png]
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для инструкции\Документы добавить.png]
	Обязательными к заполнению являются следующие сведения о документе: вид, наименование и дата выдачи документа. Прикрепляем файл соответствующего документа и файл УКЭП. Образы документов должны быть приложены в форматах tif, gif, pdf.
	Обязательным документом является документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. При наличии прикрепляются также документы, удостоверяющем личность правообладателя и представителя заявителя.
	3.4. Шаг 4. Проверка введенных данных.
	На данном шаге необходимо проверить корректность заполнения сведений в Запросе. Если ошибок нет, следует нажать на кнопку «Подписать и отправить запрос».
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для\об основных проверка данных.png]

	3.5. В появившемся окне «Выбор сертификата» необходимо выбрать сертификат УКЭП Должностного лица для подписи и нажать кнопку «Выбрать». 
[image: ]

	После подписания Запроса появится окно с указанием номера Запроса и кода для получения доступа к ссылке.
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для\Финал2.png]
	Необходимо сохранить данные сведения, так как без них невозможно получить документы на портале.

	Если необходимо подать еще один Запрос, следует нажать на кнопку «Сформировать еще один запрос». Кроме того, возможно предзаполнить форму следующего запроса введенными ранее данными, установив галочку в соответствующей строке.
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для\галочка.png]
	Проверить состояние запроса возможно путем перехода в раздел «Электронные услуги и сервисы» открытой часть сайта Росреестра.
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для\Перейти в раздел.png]


	Далее необходимо перейти на вкладку контекстного меню, находящегося справа страницы – «Сервисы».
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для\Сервис1.png]
	И в открывшемся меню выбрать «Проверка исполнения запроса (заявления)».
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для\Проверить 3.png]

	В открывшемся окне необходимо указать номер Запроса, ввести текст с картинки и нажать кнопку «Проверить».
[image: C:\Users\user1762\Desktop\Для\Проверить.png]
	Обращаем Ваше внимание на то, что запрос, получивший статус «Проверка не пройдена», не перейдёт в работу и не будет обработан.
	Необходимо подавать запрос повторно.
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